PROTOKOL
z kontroli finansowej przeprowadzonej w dniach 31.05 i 01.06.2004 r. w Powiatowym
Zespole ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kolbuszowej,
przez zespo6t kontrolujacy w sktadzie :

- Iwona Magrys — przewodniczaca
- Andrzej Wiewiéra  — czlonek
- Mirostaw Rusin — czlonek

powotany na podstawie uchwaty nr 68/279/04 Zarzadu Powiatu w Kolbuszowej z dnia 15
stycznia 2004 r.

Zakres kontroli:
Rozdysponowanie §rodkéw publicznych, gospodarowanie mieniem, prowadzenie gospodarki
finansowej — II p6trocze 2003 r.
1. wstgpna ocena celowo$ci i1 zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow,
2. dokonywanie wydatkéw ze srodkéw publicznych,

Funkcje kierownika Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Kolbuszowej sprawuje Pani mgr Elzbieta Kwasnik. Obstuge finansowo- ksiggowa do
31.12.2003 r. prowadzil Wydzial budzetowo-finansowy Starostwa Powiatowego
w Kolbuszowej. Pracownikiem odpowiedzialnym za obstuge finansowa byta Inspektor Pani
Zofia Cebula, zatrudniona obecnie w jednostce na stanowisku ksiggowej. Obstuge kadrowa
prowadzi dziat kadr Starostwa Powiatowego w Kolbuszowe;j.

Plan finansowy Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Kolbuszowe;j
zgodnie z uchwalg Rady Powiatu Nr VI/60/2003 r. z 27 marca 2003 r. oraz Zarzadu Powiatu
nr 21/73/2003 r. z 28 marca 2003 r. w sprawie opracowania uktadu wykonawczego budzetu
powiatu kolbuszowskiego na 2003 r. oraz zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych powiatowi kolbuszowskiemu ustawami na rok 2003, plan finansowy
jednostki przedstawial si¢ nastgpujaco:

1. plan wydatkéw biezacych — dzial 853 rozdzial — 85321 — 89 000 zi.,
z tego wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen — 56 709 zi., to jest:
- §4010 kwota 39 160 zt
- §4040 kwota 1811 zt
- §4110 kwota 14 733 z1
- §4120 kwota 1005 zt

Wydatki biezace zwiazane z funkcjonowaniem jednostki — kwota — 32 291 zt., to jest:

- §4210 kwota 2 000 z1

- §4260 kwota 3 000 z1

- §4270 kwota 400 zt

- §4280 kwota 100 z1

- §4300 kwota 24 699 zt

- 84410 kwota 400 zx

- 84440 kwota 1692zt
Plan finansowy jednostki w ciagu roku byt kilkakrotnie zmieniany.
1) Uchwata Nr 27/110/2003 z dnia 8 maja 2003 r. Zarzad Powiatu Kolbuszowskiego
zwigkszyt plan finansowy o kwote — 10 140 z przeznaczeniem, na czg$ciowe uzupetnienie
niedoboréw w zakresie biezacego funkcjonowania Powiatowego Zespolu do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci, w nastgpujacych paragrafach:

- zwigkszyt §4010 o kwotg — 2 040 zt



- zwigkszyt §4120 o kwote — 100 zt
- zwigkszyl §4300 o kwote — 8 000 z1

2)Zarzad Powiatu w Kolbuszowej uchwata Nr 48/190/2003 r. z dnia 27 sierpnia 2033 roku w
sprawie: zmian w budzecie powiatu kolbuszowskiego na rok 2003 zmienit plan finansowy
PZ0O w Kolbuszowej tj.

3)

4)

a) Zwiekszono wydatki w nastgpujacych dzialach, rozdziatach i paragrafach:
- dz.853 rozdziat 85321 w - § 4210 o kwote 3 500 zt

b) Zmniejszono wydatki w nast¢pujacych dziatach, rozdziatach i paragrafach:
- dz.853 rozdziat 85321 w - § 4110 o kwotg 2 000 z1

- § 4260 o kwote 1 500 zt
Zarzad Powiatu w Kolbuszowej uchwatg Nr 55/212/2003 z dnia 16 pazdziernika 2003
roku w sprawie: zmian w budzecie powiatu kolbuszowskiego na rok 2003 zmienit
plan finansowy PZO w Kolbuszowe;j tj.
a) Zwigkszono wydatki w nastgpujacych dzialach, rozdziatach i paragrafach:
- dz.853 rozdziat 85321 w - § 4210 o kwotg 2 000 z1

- § 4440 o kwote 133 zt
b) Zmniejszono wydatki w nast¢pujacych dziatach, rozdziatach i paragrafach:
- dz.853 rozdziat 85321 w - § 4110 o kwote 2 133 zt
Zarzad Powiatu w Kolbuszowej uchwatg Nr 66/259/2003 z dnia 30 grudnia 2003 roku
w sprawie: zmian w budzecie powiatu kolbuszowskiego na rok 2003 zmienit plan
finansowy PZO w Kolbuszowej tj.
WYDATKI:
Zwigkszono wydatki w nastgpujacych dziatach, rozdziatach i paragrafach:
dz.853 rozdziat 85321 w - § 4210 o kwote 3 867 zt

-§4270 o kwote 31zl
- § 4300 o kwote 2 594 zt

Zmniejszono wydatki w nastgpujacych dziatach, rozdziatach i paragrafach:
- dz.853 rozdziat 85321 w - § 4010 o kwotg 98 zt

- § 4110 o kwote 5216 7t

- § 4120 o kwote 4 71

- § 4260 o kwote 924 zt

- § 4280 o kwote 100 zk

-§ 4410 o kwote 150 zt

Jednostka utrzymywala si¢ wylacznie z dotacji rzadowe;j.

Zespot kontrolujacy dokonat analizy dokumentéw za okres 01.07. — 31.12.2003 r.

W ramach kontroli dowodéw ksiggowych Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kolbuszowej, kontrola objeto w szczegélnosci dokumenty:

I.  Dowdd ksiggowy NR 81, to jest wyciag bankowy NR 49 z 29.08.2003r.,
1) Realizacja czeku NR 0003558103 na kwote 350,50 zi., na kwotg w/w czeku skladaja si¢

wyplaty nastgpujacych pozycji;

a) Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 8/2003 kwota do wyptaty 11,20 zt.,
b) Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 9/2003 kwota do wyptaty 9,20 zt.,
¢) Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 10/2003 kwota do wyptaty 11,20 zt.,
d) Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 11/2003 kwota do wyptaty 9,20 zt.,
e) Pokwitowanie za druki ptatne 10,00



f) Rozliczenie zaliczki stalej pobranej na znaczki pocztowe na kwotg 299,70 zi.,
2) Wydatek - przelew kwoty 40,00 zi., z opisu transakcji bankowej wynika, iz platnos¢ ta
dotyczy przelewu sktadek KZP za miesiac sierpien 2003 r.,
3) Wydatek - przelew kwoty 15,00 zi., z opisu transakcji bankowej wynika, iz ptatno$¢ ta
dotyczy przelewu sktadek PZU za miesiac wrzesien 2003r.,
4) Wydatek - przelew kwoty 200,00 zi., z opisu transakcji bankowej wynika, iz ptatnos¢ ta
dotyczy przelewu sktadek pozyczek KZP do Migdzyzakladowej Kasy Zapomogowo
Pozyczkowej Pracownikéw Os$wiaty za miesiac sierpien 2003r.,
5) Wydatek - przelew kwoty 261,34 zl., z opisu transakcji bankowej wynika, iz ptatnos¢ ta
dotyczy przelewu wynagrodzenia za zlecenie, na podstawie przedstawionego rachunku
3/2003 z dnia 14.08.2003r.,
6) Wydatek - pobranie kwoty 30,00 zi., prowizji za przelewy w systemie bankowym w dniach
1-15.08.2003r.
7) Wydatki:
e przelew kwoty 84,88 zi., z opisu transakcji bankowej wynika, iz platno$¢ ta dotyczy
przelewu na Fundusz Pracy i Gwar. Swiad. Spot. za sierpien 2003r.,
» przelew kwoty 360,31 zl., z opisu transakcji bankowej wynika, iz platno$¢ ta dotyczy
przelewu na Ubezpieczenie Zdrowotne za sierpien 2003r.,
» przelew kwoty 826,07 zit., z opisu transakcji bankowej wynika, iz platno$¢ ta dotyczy
przelewu na Ubezpieczenie Spoleczne za sierpien 2003r.,
* przelew kwoty 181,00 zl., z opisu transakcji bankowej wynika, iz platno$¢ ta dotyczy
przelewu podatku PIT za sierpien 2003r.,
8) Wydatek - przelew kwoty 25,70 zt., z opisu transakcji bankowej wynika, iz ptatno$¢ ta
dotyczy przelewu podatku PIT od umowy zlecenia za sierpien 2004r.

Dowody ksiggowe w raporcie kasowym nr 8/03 PZO podpisane sa przez osobg, ktéra
je sporzadzita; dowod KP 108/03, dowdd wyptaty 123/03. Dowody wyptlaty, polecenia
wyjazdu stuzbowego, rozliczenie =zaliczki stalej zatwierdzone sa pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty przez Skarbnika
Powiatu lub Ksiggowego PZO i Kierownika PZO w Kolbuszowej. Dowody wyptaty
zawieraja potwierdzenie odbioru gotowki przez osoby uprawnione. Rozliczenia nie budza
zastrzezen pod wzgledem rachunkowym.

Wydatki: przelew skladek PZU, sptaty pozyczek KZP i przelewy sktadek ZUS
Fundusz Pracy i Gwarantowanych Swiadczen Spotecznych, Ubezpieczenie Zdrowotne,
Ubezpieczenie Spoleczne, przelew podatku PIT - 4 dotycza sktadek za miesiac sierpien
2003r., jako przelew naliczen wynikajacych z list ptac i naliczen uméw zlecenia. Dokumenty
potwierdzajace wykonanie zlecenia 1 listy stanowiace podstawe wyplat zawieraja
zatwierdzenia merytoryczne, formalno rachunkowe, potwierdzenia dokonania wyptaty lub
potwierdzenia odbioru gotéwki. Kontrolujac uwage zwrdécono na celowos$¢ dokonywanych
wydatkéw 1 stosowanie ustawy o zamoéwieniach publicznych. Celowos¢ dokonanych
wydatkéw potwierdzona jest na dowodzie jego dokonania stosowna klauzulg i podpisem
osoby upowaznione;j.

Rozliczenia nie budza zastrzezen pod wzgledem rachunkowym.

II. Dowdd ksiggowy NR 134, to jest wyciag bankowy NR 73 z 24.11.2003r.,
1) Otrzymana dotacja celowa w rozdziale 85321 i paragrafie 211 klasyfikacji budzetowej na
kwote 8.700,00 zt.



2) Przelew rachunkéw z uméw zlecenia za uczestnictwo w pracach Powiatowego Zespotu do
spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kolbuszowej - wydawanie orzeczen lekarskich.

3) Przelew $rodkéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

4) Przelew odsetek bankowych

5) Wydatek - przelew kwoty 61,24 zl., naleznoSci za gaz, na podstawie Faktury VAT
2003/0446. Wydatek dotyczy kosztéw ogrzewania CO - zuzycia gazu za okres od 30.09.2003
do 3L10.2003r., i zaliczek za listopad.

6) Wydatek za konserwacj¢ ksero dokonany na podstawie Faktury 0311/21 na kwote 261,40
zt., - Konserwacja kserokopiarki, regulacja, toner, dojazd.

7) Wydatek na podstawie faktury 17/11/2003 srodki czystosci na kwotg 261,70 zi.,. Z opisu
Kierownika Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci wynika,
iz §rodki czystosci zakupiono na potrzeby Powiatowego Zespotu, wpisano w zeszyt i wydano
za potwierdzeniem.

8) Przelew podatku PIT od umowy zlecenia, na podstawie rachunku 10/2003 za wykonanie
zlecenia: uczestnictwo w pracach Powiatowego zespotu do spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Kolbuszowej - wydawanie orzeczen lekarskich.

Dowody ksiggowe: faktury, rachunki zatwierdzone sg pod wzglgdem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty przez Ksiggowego PZO
i Kierownika Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Kolbuszowej. Rozliczenia nie budza zastrzezen pod wzgledem rachunkowym.

Uwage zwrocono na celowo$¢ dokonywanych wydatkéw rzeczowych i stosowanie
ustawy o zamOwieniach publicznych. Celowo$¢ dokonanych wydatkéw potwierdzona jest na
dowodzie jego dokonania stosowna klauzula! podpisem osoby upowaznione;.

Sprawdzono wyrywkowo terminowo$¢ dokonywania przelewow. W tym wzgledzie

nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Sprawdzane dokumenty analizowane byly pod wzgledem prawidtowego opisu,

zatwierdzenia pod wzglegdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, czy podana
klasyfikacja budzetowa jest prawidlowa. Nieprawidtowo$ci w tym wzgledzie nie stwierdzono.
Protokoét sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano. Jeden
egzemplarz przekazano kierownikowi PZO, drugi Zarzadowi Powiatu w Kolbuszowej, trzeci
egzemplarz zachowat zesp6t kontrolujacy.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi protokole nie wniesiono zastrzezen.



