Wojewddztwo podkarpackie
Powiat — 1806 kolbuszowski

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cyfryzacja materiatow zrédtowych powiatowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego 1 zasilenia programu

funkcjonujacego w PODGiK w Kolbuszowe;.
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I.

II.

Wykaz skrétéw uzytych w niniejszych Warunkach Technicznych:

1.
2.

3.

4.

5
6.
7

Zamawiajacy — Powiat Kolbuszowski;

Wykonawca — wykonawca prac, ktéry zostanie wytoniony w wyniku postepowania
przetargowego;

Wydzial - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami
Starostwa Powiatowego w Kolbuszowej;

PODGiK - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Kolbuszowej;

. EGiB - ewidencja gruntéw i budynkéw;

PZGiK - panstwowy zas6b geodezyjny i kartograficzny;

. OPZ - opis przedmiotu zamowienia.

Dane formalno-prawne:

1. Zamawiajacy: Powiat Kolbuszowski.

2. Podstawowe normy prawne:

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

2.7

2.8

29

Ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 2052 z pézn. zm.) zwana dalej Pgik.
Ustawa o infrastrukturze informacji przestrzennej z dnia 04.03.2010 r.
(Dz.U.2021.214).
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.
z2016r. Nr 119 s.1 z dnia 2016.05.04).
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U.2020.164 t.j. ze zm.) zwana dalej ustawa o zasobie narodowym.
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardéw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych
oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego
zasobu geodezyjnego 1 Kkartograficznego (Dz.U.2020.1429) zwane dalej
rozporzadzeniem o standardach.
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15.10.2012 r. w sprawie panstwowego systemu
odniesien przestrzennych (Dz. U. z 2012r. Poz. 1247 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r.
w sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego (Dz.U.2021.820) zwane dalej rozporzadzeniem o zasobie,
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r.
w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzagdkowania materialéw wytaczanych
z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2001r. Nr 74, poz.
796).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz.U.2017.2247 t.j.).

3. Cel opracowania:

3.1
3.2
33

Cyfryzacja PZGiK;
Zabezpieczenie zasobu, sporzadzenie kopii zabezpieczajacych;
Rozbudowa istniejgcej bazy danych stuzacej internetowemu udostgpnianiu zasobu.

Strona 2 z 10



II1.

Iv.

4. Przedmiot pracy:

4.1 Skanowanie i archiwizacja okolo 8 metrow biezacych (zlozonych do formatu A4)
operatow technicznych.

4.2 Zatadowanie opracowanych materiatéw do systemu zarzgdzania zasobem geodezyjnym
i kartograficznym OSRODEK ver.9 firmy Geobid Sp. z 0.0. /lub nowszej, jesli w czasie
trwania umowy nastapi zmiana wersji oprogramowania w skutek jej wydania przez
producenta oprogramowania;

4.3 Utworzenie zakresow przestrzennych dla zeskanowanych operatéw geodezyjnych.

4.4 Uzupelnienie danych dla zeskanowanych operatdw zgodnie z wytycznymi zawartymi
w § 8 ust. 3 rozporzadzenia o zasobie.

Skanowaniu beda podlegaty operaty techniczne z lat wcze$niejszych niz 2021 rok,
zatem format skanowania 1 zakreséw dla dokumentéw zostanie zachowany
dotychczasowy, a dodatkowo kazdy operat zostanie zapisany w formacie jednego pliku
pdf.

Charakterystyka dokumentéw podlegajacych cyfryzacji.

1. Zamoéwienie obejmuje materialy formatu od A6 do AO przeliczane na strony formatu
A4.

2. Skanowaniu podlega¢ beda materialy zasobu o zréznicowanym stanie technicznym
i réznych nos$nikach takich jak papier, folia, kalka, w wigkszosci zszyte zszywkami.

3. Ukfad wspétrzednych ptaskich w jakim nalezy wykona¢ zakresy przestrzenne
materialéw zasobu: uktad 2000 strefa7.

4. Operaty prawne i syt-wys kompletowane sg do obrebu ewidencyjnego.

5. Operaty podlegajace skanowaniu zostaly oklejone kodem kreskowym i zostat dla nich
nadany numer ewidencji materiatow zasobu. Wszystkie niezbedne metadane uzupetni
Wykonawca w ramach niniejszego zadania.

Szczegolowy opis prac.

1. Skanowanie.

1.1 Wykonawca jest zobowigzany do zachowania stanu jak i formy przekazanych do
opracowania materiatow do postaci nie gorszej niz w momencie przekazania. Dotyczy to
takze kolejnosci stron poszczegdlnych dokumentéw w operacie, a takze ich ukladu
(orientacji).

1.2 Skanowanie nalezy wykona¢ w rozdzielczo$ci zapewniajacej fatwe odczytanie dokumentu.
Wykonawca musi zwréci¢ uwage na optymalizacje wielkosci pliku kopii cyfrowej do jego
jakosci aby pdzniejsza elektroniczna obstuga zasobu (np.: udostepnianie kopii cyfrowych
dokumentéw przez Internet) byta sprawna, stad nie jest z kolei dopuszczalne stosowanie
zbyt duzych rozdzielczosci.

1.3 Kazdy skanowany zbiér dokumentéw w postaci operatu pomiarowego nalezy po
zeskanowaniu opatrzy¢ pieczatka "Zeskanowano dn............. , wykonawca, podpis”
w miejscu na okladce ustalonym w toku prac z Zamawiajagcym lub inng pieczatka
uzgodniong z Zamawiajacym.

1.4 Dla dokumentéw zlozonych z wielu stron nalezy zastosowa¢ mechanizm grupowania
pojedynczych plikéw w ramach jednego dokumentu, np.: protokét ustalenia granic. Nalezy
koniecznie zachowa¢ kolejnos$¢ stron w tego rodzaju dokumentach to znaczy, ze kolejne
strony dokumentu w pliku muszag odpowiada¢ kolejnym stronom dokumentu w postaci
analogowe;j.

1.5 Dokumenty wielostronicowe beda wystgpowa¢ migdzy innymi dla: protokotéw, obliczen,
dziennikéw, wykazéw, warunkéw technicznych i wytycznych, dowodéw doreczenia
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zawiadomienia/wezwania, raportow, sprawozdan technicznych, decyzji, postanowien,
spisOw tresci, kopii dorgczen, wezwan, zgloszen, prac geodezyjnych itp. Mechanizm
grupowania pojedynczych plikow w ramach jednego dokumentu dotyczy¢ bedzie operatow
jednostkowych.

1.6 Dokumenty jednostronicowe nalezy zastosowa¢ mi¢dzy innymi dla: szkicéw, map.

1.7W celu ustalenia rodzajow dokumentéw, dla ktérych nalezy zastosowacé pliki
wielostronicowe, jak i rodzajéw dokumentéw, dla ktérych nalezy zeskanowac kazdg strong
do osobnego pliku, nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym w toku prac odpowiednio
rozszerzenie lub zawezenie wymienionych powyzej zbioréw rodzajéw dokumentéw, na
podstawie wykonanej inwentaryzacji.

1.8 Nalezy zachowa¢ orientacj¢ stron dokumentéw tak, aby bez obracania kopii cyfrowej
dokumentu mozna byto przeczyta¢ wigkszos$¢ tresci, oraz aby wiekszos¢ mozliwej do
odczytania tresci w postaci tekstu zorientowana byta poziomo. Kopie cyfrowe map nalezy
zorientowac do kierunku pétnocy jako kierunku pionowej krawedzi obrazu kopii.

1.9 Po zeskanowaniu obrazy cyfrowe nalezy uszlachetni¢ - usung¢ zabrudzenia i plamy w celu
poprawienia ich czytelnos$ci a takze zmniejszenia obj¢tosci obrazu. Nie nalezy skanowaé
pustych stron, a w szczegdlnosci nalezy je wyeliminowac po ewentualnym zeskanowaniu.

1.10Wszystkie materiaty nalezy zeskanowa¢ w glebi 256 koloréw. W przypadku, kiedy
pozyskane kopie cyfrowe dokumentéw zasobu, po wydruku na drukarce kolorowej
o rozdzielczosci drukowania nie mniejszej niz 600 dpi, nie beda jednoznacznie czytelne
(np.: nie bedzie mozna odczyta¢ liczb, opiséw pomimo, ze mozna je odczyta¢ z materiatu
analogowego) nalezy, w porozumieniu z Zamawiajagcym, dokumenty tychze kopii poddac
ponownemu skanowaniu, dopdki nie uzyska si¢ jakosci i czytelnosci oczekiwanej. W tym
przypadku uzasadnione jest zwigkszenie rozdzielczosci skanowania lub glebi koloréw lub
obu parametréw jednoczes$nie.

1.11Wymagany format plikéw musi by¢ zgodny ze standardem okreslonym w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych. Musi
rowniez odpowiada¢ wymogom oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia
PZGiK w Starostwie Powiatowym w Kolbuszowej. Ze wzgledu na r6zng jakos¢ techniczng
oryginaléw materialéw zasobu, Wykonawca jest zobowigzany do wyboru takiej metody
skanowania i wykorzystania takiego sprzg¢tu skanujgcego, ktére zagwarantujg jako$¢
i czytelno$¢ zeskanowanych dokumentéw takg jak ich oryginaly. Stan oryginatéw po
zakonczeniu procesu skanowania oraz ponownym zbroszurowaniu nie moze ulec
pogorszeniu. Wykonawca zobowigzany jest skompletowa¢ dokumenty w sposéb trwaty
w kolejnosci wymienionej w spisie tresci i zgodnej z numeracjg. W przypadku watpliwosci
co do zgodnosci teczki z zawartoscig operatu, braku teczek oraz wszystkie inne
watpliwo$ci, rozbieznosci zauwazone w trakcie prac nalezy wyjasnia¢ na biezaco
z Zamawiajacym.

2. Indeksacja i metadane.

2.1 Kazdy plik nalezy odpowiednio nazwa¢ stosujagc wzorce zgodne ze slownikiem
przedstawionym w Tabeli nr 1 1 2. W przypadku niejasno$ci oraz trudnosci
w przyporzadkowaniu wzorca do dokumentu analogowego nalezy konsultowac si¢
z Zamawiajagcym przedstawiajac stosowne przyklady. Uzgodnione rozwigzania nalezy
stosowa¢ do przypadkéw podobnych. Zaktada si¢, ze osoba nadzorujaca prace posiada
stosowne doswiadczenie w pracy na archiwalnych dokumentach zasobu i potrafi je
rozrézniac.

Tabela nr 1. Wykaz nazw dokumentéw do opisu materialow - katalog nazw materialéw dla

operatéow prawnych.
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Rodzaj dokumentu -

Opisu  forma opisowa Znaczenie

1 Okladka Oktadka operatu

2 Spis tresci Spis zawartosci operatu

3 Sprawozdanie techniczne Sprawozdanie techniczne

4 Zgloszenie Zgloszenie pracy geodezyjnej

5 Zaswiadczenia-o$wiadczenia Zaswiadczenia, oSwiadczenia

6 Wstepny projekt podzialu Wstepny projekt podziatu, postanowienie o podziale

7 Badanie ksiag Protokét badania ksiag wieczystych

8 Wypis z rejestru gruntéw 'Wypis z rejestru gruntéw

9 Protokét graniczny Protokoty ustalenia lub przyjecia granic, protokét graniczny

10 Zawiadomienia Zawiadomienia stron, zwrotne poswiadczenia odbioru

11 Szkice Szkice osnowy, polowe

12 Dzienniki pomiaru Dzienniki pomiaru

13 Wspotrzedne pikiet 'Wspétrzedne osnowy i pikiet

14 Wspélrzedne granic Wsp6trzedne punktéw granicznych

15 Mapa Mapy uzupetniajace, prawne, projektu podziatu i inne mapy
wynikowe

16 Wykaz zmian Wykazy zmian gruntowych, danych budynku, kartoteka
budynku

17 Zarys Zarysy pomiarowe, szkice granic i punktow

18 Obliczenia Dzienniki obliczen -wszystkie

19 Ugoda Akt ugody

20 Opinie Opinie geodety lub inne

21 Decyzja Decyzje administracyjne

22 Synchronizacja Synchronizacja opisowa

23 Odkrywki Odkrywki klasyfikacyjne

24 Protokét kwalifikacyjny Protokoty klasyfikacyjne

25 Postanowienie Postanowienia, rozgraniczenia

26 Podanie Strony Podania Stron

27 Inne Inne dokumenty nie obje¢te w/w wykazem

Tabela nr 2. Wykaz nazw dokumentéw do opisu materialow - katalog nazw materialéw dla
operatow syt.-wys.

Nr

Rodzaj dokumentu -

. V4 i
Opisu |forma opisowa naczenie
1 Okladka Oktadka operatu
2 Spis tresci Spis zawartosci operatu
3 vaggnggrll(;czh Zarys i wykaz wspotrzednych z atrybutami
4 7 gloszenie Zgloszenie pracy geodezyjnej
5 tS&ll'ﬁlvivcozzlileanie Sprawozdanie techniczne
6 Materialy z PODGiK Mapy, wykazy wsp. zarysy, dane o dziatkach, budynkach
7 Analiza materialow Analiza materiatéw
8 Zawiadomienia Zawiadomienia stron wraz ze zwrotnym potwierdzenie odbioru
9 Protokoty Protokoty wskazania pkt granicznych, ustalenia przebiegu granic
10 {\é[l?gla:):vvggvoiadu Mapa wywiadu terenowego, mapy zasadnicze
11 Szkice Szkice osnowy pomiarowej, polowe
12 Dziennik pomiaru Dziennik pomiaru

Strona 5z 10




13 Wspdtrzedne osnowy Obliczenia wsp. pkt osnowy pomiarowej wraz z wyrOwnaniem, a w

pomiarowej przypadku pomiaru GPS tabela pkt kontrolnych

14 Niwelacja osnowy i Dzienniki niwelacji i obliczenie rzednych wysokosciowych wraz z
pikiet wyréwnaniem

15 Obliczenie pikiet Obliczenie wspdtrzednych i rzednych wysokosciowych pikiet

'Wykaz zmian gruntowych, mapy uzupelniajace, arkusze budynkowe i

16 Dokumenty prawne protokoty z weryfikacji uzytkow

Mapy do celéw projektowych, mapy z inwentaryzaciji
powykonawczej

18 Inne Inne dokumenty nie obj¢te ww wykazem

17 Mapy wynikowe

2.2 Kazdy plik operatu nalezy umiesci¢ w katalogu o nazwie bedacej numerem materiatu
zasobu. Katalogi operatow nalezy umieszcza¢ w katalogach obrebowych o nazwach
zgodnych z nazwa obrgbu, zachowujac wszystkie znaki wystgpujace w nazwie obrgbu bez
zmian z wyltgczeniem znakéw, ktore nie sg dozwolone w nazewnictwie plikéw i katalogéw
w systemie Windows. Katalogi obrgbowe nalezy umieszcza¢ w katalogach jednostek
ewidencyjnych nazwanych analogicznie, jak katalogi obrebowe. Wszystkie pliki kopii
cyfrowych stron operatu jak i pliki stowarzyszone nalezy umieszcza¢ w katalogu operatu.
Numery operatéw stosowane w nazwach plikéw muszg by¢ takie same jak numer operatu
zastosowany w katalogu operatu.

Przyktad
180601 2 Cmolas
180601_2.0001 Toporéw
1998
P.1806.1998.1
00001-oktadka_Tom_1.jpg
00002-sprawozdanie techniczne.jpg
00003-sprawozdanie techniczne.jpg
00004-sprawozdanie techniczne.jpg
00005-sprawozdanie techniczne.jpg
00006-sprawozdanie techniczne.jpg
00007-sprawozdanie techniczne.jpg
00008-sprawozdanie techniczne.jpg
00009-zgtoszenie.jpg
00010-zgtoszenie.jpg
00011-inne.jpg
00012-inne.jpg
00013-inne.jpg
00014-inne.jpg
00015-inne.jpg
00016-inne.jpg
00017-inne.jpg
00018-protokoét kontroli.jpg
2.3 Wszelkie atrybuty opisowe jakie Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢, nalezy
w pierwszej kolejnosci pozyskac ze stownikéw tych atrybutéw (jezeli takie funkcjonujg
w bazie danych systemu teleinformatycznego), a w drugiej kolejnosci, w porozumieniu
z Zamawiajacym, utworzy¢ i uzupelni¢ w stownikach tego systemu brakujace wpisy.
Zamawiajacy przewiduje, ze uzupetnienie stownikéw bedzie sporadyczne.
3. Metadane materialéw zasobu, zakresy dzialkowe i obszarowe -georeferencje.
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3.1 Wykonawca uzupetnieni zakresy obszarowe (i dziatkowe dla operatéow prawnych
i ewidencyjnych) dla skanowanych operatow poza operatami, ktére posiadajg juz zakres
— dotyczy operatéw nowszych, zgtaszanych elektronicznie.

3.2 Dla kazdego operatu zostanie przypiety zakres TERYT, funkcja w programie osrodek,
ktéra pozwala wyszukiwac¢ operaty po obrebie.

3.3 Zakres obszarowy dla wszystkich operatéw podlegajacych skanowaniu, nalezy
obligatoryjnie okresli¢ w uktadzie 2000 strefa 7,

3.4 Nalezy dotozy¢ wszelkich starah aby utworzy¢ zakresy dla wszystkich obiektéw, dla
ktérych si¢ tego wymaga ze wzgledu na istotng role tego atrybutu przy pdzniejszej
sprawnej obstudze zgtoszen prac,

3.5 Zakresy przestrzenne nalezy utworzy¢ na podstawie:

e wektorowych map ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonych w systemie
teleinformatycznym (powiat kolbuszowski posiada petne dane wektorowe dotyczace
baz danych EGIB, GESUT i BDOT500),

* materiatéw znajdujacych si¢ w sktadzie operatu,

* innych danych przekazanych przez Zamawiajacego w toku prac,

3.6 Przy tworzeniu zakreséw przestrzennych obszarowych nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwage na warunki poprawnej topologii obszaréw, w tym zakresy przypisane do jednego
obiektu muszg spetnia¢ nastgpujace warunki:

* nie mogg si¢ wzajemnie przecinac,

* nie mogg si¢ zawiera¢, chyba ze obszar zawarty bedzie miat odwrécong kolejnosé
wierzchotkéw w stosunku do obszaru zawierajacego - poprawny pierscien,

* muszg posiada¢ niezerowy obszar (powierzchnig),

*  moga (w wielu przypadkach to bedzie konieczne) tworzy¢ wielo-obszary,

* nie mogg tworzy¢ tzw. 6semek -w takim przypadku nalezy utworzy¢ dwa zakresy
polaczone jednym wspdlnym punktem,

3.7 Przy okre$laniu zakresow przestrzennych obiektéw rejestru przestrzennego nalezy
zwroci¢ szczegbdlng uwage na poprawnos$¢ geometryczng zakresu, w kontekscie tresci
dokumentu do jakiego przypisany jest zakres, a w szczegdlnosci do uwidocznionych na
dokumencie zwiazkow geometrycznych pomi¢dzy mierzonymi obiektami. W tym celu
zakres ma spetni¢ wszystkie nastgpujace warunki:

* zakres nie moze by¢ wiekszy niz obwiednia wypukta zbudowana na zbiorze dziatek
ewidencyjnych, ktérych pomiar udokumentowano na materiale Zrédtowym szkicu lub
operatu, z doktadnoscig do 20% powierzchni obszaru orientacji w odniesieniu do
powierzchni obszaru obwiedni,

» zakres nie moze by¢ mniejszy niz obwiednia dopasowana zbudowana na zbiorze
dziatek ewidencyjnych, ktérych pomiar udokumentowano na materiale zrédtowym
szkicu lub operatu, z dokladnoscia do 20% powierzchni obszaru orientacji
w odniesieniu do powierzchni obszaru obwiedni,

* zakres ma by¢ dopasowany i proporcjonalny do ksztattu obiektu mierzonego (np.:
dzialki ewidencyjnej) wraz z buforem pomiaru. Rozmiar bufora nalezy uzgodni¢
z Zamawiajacym. Rozmiar bufora moze by¢ zmienny w zalezno$ci od rodzaju
opracowania, oraz okresu czasu w jakim powstato,

3.8 Wykonawca jest zobowigzany zasili¢ automatycznie opracowanymi dokumentami
z operatéw system zarzadzania zasobem geodezyjnym i kartograficznym OSRODEK
firmy GEOBID Sp. z o0.0.,

3.9 Zasilenie systemu OSRODEK nastgpi pod nadzorem upowaznionej przez
Zamawiajacego osoby,
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3.10Przed zasileniem Zamawiajacy dokona kontroli przekazanej wersji cyfrowej
wykonanego zamdéwienia. W przypadku pozytywnej kontroli wyznaczy Wykonawcy
termin zasilenia bazy systemu OSRODEK,

3.11Na kazdym etapie pracy Zamawiajacy ma prawo dokona¢ kontroli skanowania oraz
postepu prac u Wykonawcy, a Wykonawca udostgpni materialty zwigzane ze
skanowaniem i umozliwi przeprowadzenie kontroli.

V. Zasady udzielania wyjasnien i uzgodnien.

W sprawach wymagajacych dodatkowych wyjasnien lub uzgodnien, jak tez nie
objetych warunkami technicznymi oraz w przypadku watpliwosci wynikajacych
z warunkéw technicznych nalezy konsultowaé¢ si¢ wyznaczonym przez Geodete
Powiatowego pracownikiem Starostwa Powiatowego w Kolbuszowej. Wyjasnienia
i uzgodnienia dokonywane w trakcie wykonania zlecenia, pod rygorem niewaznosci,
muszg zosta¢ zapisane w dzienniku roboty. Obowigzek zalozenia i prowadzenia dziennika
roboty spoczywa na Wykonawcy, a kazde uzgodnienie w dzienniku roboty musi zosta¢
potwierdzone przez upowaznionego pracownika Starostwa Powiatowego w Kolbuszowe;.

VI. Czynnosci przygotowujace material do archiwizacji.

1. Prace zwigzane ze skanowaniem operatow odbywac si¢ bedg w siedzibie Wykonawcy,
przy uzyciu nalezacego do Wykonawcy sprzetu, oprogramowania oraz innych
materiatéw niezbednych do prawidlowego zrealizowania zadania.D

okumenty przeznaczone do skanowania zostang przygotowane przez Zamawiajacego.

Na prosb¢ Zamawiajacego, przestang droga -elektroniczng badz telefonicznie,

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia w terminie trzech dni roboczych

wybranych operatéw lub ich kopii Zamawiajacemu.

4. Odbidr zwracanych operatow wraz z ich wykazem, posegregowanych, a w przypadku
rozszywania — ulozonych zgodnie z numeracjg stron w oprawie introligatorskiej,
utozonych chronologicznie zgodnie ze stanem potwierdzonym protokotem przekazania
przy ich pobieraniu, powinien by¢ potwierdzony na pismie przez Zamawiajgcego.

5. Materialy do skanowania pobierane beda przez Wykonawce, w sposéb uzgodniony

z Zamawiajacym, nie powodujacy zaktécen w biezacej pracy PODGiK.

Dokumenty do skanowania mogg zosta¢ wydane jednorazowo.

Skanowaniem dokumentacji nalezy obja¢ wszystkie dokumenty znajdujace si¢

w operacie. Skanowanie operatow zszytych (nitka, oprawa introligatorska), nalezy

dokona¢ bez rozszywania (gdyby rozszywanie mogto spowodowaé zniszczenie

dokumentu). W tym przypadku Wykonawca jest zobowigzany zeskanowa¢ dokument

w takiej postaci w jakiej jest on dostepny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszej

jakosci oraz petnej tresci dokumentu analogowego. Zamawiajacy dopuszcza rozszycie

i powtdrne zszycie operatOw wraz z oprawg introligatorska.

8. Dokumenty uszkodzone (podarte, pogigte itp.) muszg zosta¢ przygotowane do
skanowania w sposéb, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np.
podklejenie oryginalu, wykonanie kserokopii, skanowanie na szybie, w ochronnej
kopercie).

VII. Struktura skanéw na dysku.

1. Dane dotyczace jednej gminy powinny znajdowac si¢ w jednym katalogu o nazwie
katalogu bedacym nazwa gminy. W powyzszym katalogu powinny znalez¢ si¢
podkatalogi o nazwie TERYT poszczegdlnych obrgbéw ewidencyjnych. Nalezy
stosowa¢ nazwy 1 numeracj¢ gmin i obrebéw w formacie zgodnym z uzywanym przez
system Osrodek (przekazanym przez Zamawiajgcego). W podkatalogu z numerem

W
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obrebu powinien znalez¢ si¢ folder o nazwie roku, w ktérym przyjeto operaty do zasobu.

W katalogu o nazwie roku powinny znajdowac si¢ foldery jednoznacznie identyfikujace

poszczegdlne operaty — oznaczenie folderu powinno odpowiada¢ identyfikatorowi

materialu zasobu (nowe oznaczenie P.1806.rok.numer). W tym katalogu powinny
znajdowac si¢ pliki ze skanami. W jednym folderze powinny znajdowac si¢ informacje
dotyczace tylko jednego operatu.

2. Wykonawca zachowa katalog nazw dokumentéw PZGiK bedacych wynikiem
skanowania zgodnie z Tabelg nr 11 2.

3. Wykonawca przygotuje pliki pozwalajagce mu na dokonanie masowego zatadowania do
programu OSRODEK. W pliku powinny zosta¢ zawarte informacje dotyczace dziatek
umozliwiajgce rozréznienie dzialek przed i po, grup dla poszczegdlnych podziatéw,
asortyment zgodny ze stownikiem bazy programu Osrodek, Nr Operatu 1 Kerg.

4. W oknie DOKUMENT w systemie OSRODEK powinna widnie¢ lista plikéw zgodna
z kolejnoscig dokumentéw znajdujagcych si¢ w operacie technicznym, tak, aby
jednoznacznie okresli¢ jaki to dokument.

5. W przypadku watpliwosci, co do klasyfikacji dokumentéw i opisu folderéw, nalezy
propozycje zmian uzgodni¢ z PODGiK. Wszelkie ustalenia winny posiada¢ forme
pisemna.

Wykonawca prac zobowigzany jest do:

1) zachowania nalezytej staranno$ci przy korzystaniu z udost¢pnionych materiatow,

2) dostosowania metod i urzadzen skanujagcych do rodzaju i stanu (jakos$ci)
skanowanych materiatow,

3) niewykorzystywania udost¢pnionych materiatéw do innych celéw niz okreslonych
W umowie,

4) nieudostepniania oryginalow ani kopii materiatéw bedacych przedmiotem
zamOwienia innym podmiotom.

5) nieudostepniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww. dokumentach.

6) niezmieniania tresci ww. dokumentéw.

7) niektére z przekazanych przez Zamawiajacego dokumentéw moga zawiera¢ dane
osobowe. Zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119 s.1 z dnia 2016.05.04), Wykonawca musi
spetnia¢ ustawowe wymogi w zakresie przetwarzania danych osobowych.

VIII. Oznaczenie i uporzadkowanie materialow zrédlowych.
Po zakonczeniu archiwizacji Wykonawca zobowigzany jest zszy¢ dokumenty
w sposOb trwaty w kolejnosci wymienionej w spisie tresci 1 zgodnej z numeracja.

IX. Warunki techniczne opracowania koncowego.
1. Wykonawca wykona operat w formie elektronicznej (plik w formacie PDF)
zawierajacy:

1) sprawozdanie techniczne,

2) zestawienie tabelaryczne wykonanych kopii zawierajgce: numer operatu,
informacj¢ o rodzaju roboty, opis miejsca, ktérego dotyczy (wszystkie numery
dziatek), ilo$¢ zeskanowanych stron operatu, ilo$¢ wszystkich stron w operacie.
W przypadku wykonania dostosowania numeracji dziatek umiesci¢ informacje
o obydwu numerach dziatek (stary — nowy). Zestawienie wykona¢ dodatkowo
w formacie *.xls,

3) wuzgodnienia z PODGiK.
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Wykonawca dostarczy 1 kopie zeskanowanych danych na no$niku danych (dysk

zewnetrzny).

Przekazane opracowanie musi spetnia¢ nastgpujgce warunki:

1) dziata¢ poprawnie pod kontrolag systemu informatycznego funkcjonujacego
w PODGiK w Kolbuszowej,

2) zapewnia¢ dostep do zintegrowanego z mapa numeryczng dokumentu wskazujac
lokalizacje na mapie numerycznej.

Ostateczny odbidr prac nastgpi po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego poprawnosci

wprowadzenia wykonania w ramach zaméwienia kompletnych danych w systemie

informatycznym PODGiK w Kolbuszowe;.

Czynnosci zwigzane z wprowadzaniem danych muszg by¢ wykonane przy zachowaniu

szczegblne] ostroznosci bez szkody dla funkcjonujacych baz oraz systemu

informatycznego. Instalacji danych nalezy dokona¢ w porozumieniu i pod nadzorem

Zamawiajacego. Gotowos$¢ do tadowania danych nalezy zglosi¢ 3 dni robocze przed

datg wykonania tej operacji.
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