Kolbuszowa, 2005.02.28

PROTOKOL
z przeprowadzenia kontroli finansowej przeprowadzonej w Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Kolbuszowej

1. Jednostka kontrolowana: Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna w Kolbuszowej,
ul.11 ListopadalQ

2. Zespol Kkontrolny powolany przez Zarzad Powiatu w Kolbuszowej Uchwalg Nr
120/1045/05 z dnia 28 stycznia 2005r. ,,w sprawie planu kontroli w I pétroczu 2005 r.
w zakresie gospodarowania Srodkami finansowymi przez jednostki organizacyjne
powiatu i podmioty korzystajace z dotacji budzetu powiatu.”
1.Iwona Magry$ — Przewodniczaca - pracownik PCPR w Kolbuszowej — upowaznienie
Or.0114/2/2005

2.Lestaw Wasik - pracownik Wydzialu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Kolbuszowej
3.Elzbieta Wolosz — pracownik Wydzialu Budzetowo - Finansowego Starostwa

Powiatowego w Kolbuszowej

3. Przedmiot kontroli:
- kontrola finansowa dokonywania wydatkéw w 2004 r.
- ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow
- udzielanie zaméwien publicznych w 2004 r

4. Data rozpoczecia kontroli:

25.02.2005 r.
5. Data zakonczenia kontroli:
28.02.2005 r.
6. Imiona, nazwiska i stanowiska oséb, reprezentujacych placoéwke w czasie kontroli:
1. Elzbieta Mikotajczyk — dyrektor Poradni Psychologiczno Pedagogicznej
w Kolbuszowej,
2. Maria Sudot - pracownik Biura Obstugi Jednostek Samorzadu Powiatowego

odpowiedzialny za obstuge finansowa kontrolowanej jednostki.

7. Ustalenia szczegolowe:

Plan finansowy Poradni Psychologiczno Pedagogicznej w Kolbuszowej zgodnie z uchwatq
Rady Powiatu w Kolbuszowej Nr XIX/145/2004 z dnia 26 lutego 2004 r. w sprawie budzetu
powiatu kolbuszowskiego na 2004 r. oraz uchwaly Zarzadu Powiatu w Kolbuszowej Nr
75/331/2004 z dnia 12 marca 2004 r. w sprawie opracowania uktadu wykonawczego budzetu
powiatu kolbuszowskiego na 2004 r. oraz planu finansowego zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych powiatowi kolbuszowskiemu ustawami na 2004 r. plan
finansowy jednostki przedstawial si¢ nastgpujaco:

1. Plan wydatkéw biezacych — dziat 854, rozdziat 85406 - ,

z tego wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen :

-Rozdziat 85406



§ 4010 — 295 873,00 — wynagrodzenie osobowe pracownikow

§ 4040 — 18 094,00 — dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw PPP zatrudnionych
w jednostce w 2003 r.

§ 4110 - 56 346,00 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne —

§ 4120 — 7 576,00 — sktadka na Fundusz Pracy

Wydatki biezace zwigzane z funkcjonowaniem jednostki

§ 4410 -1 552,00 - wydatki na podréze stuzbowe krajowe

§ 4210- 7 694,00 — materialy i wyposazenie

§ 4240 - 2 518,00 - zakup pomocy naukowych , dydaktycznych i ksiazek,

§ 4260 — 4 372,00 zI - optaty za energig, wodg, wywdz nieczysto$ci; zgodnie z umowa
uzyczenia zawartg ze Starostwem Powiatowym w Kolbuszowe;j

§ 4300 -8 572,00 zI — w w/w kwocie ujgto: optaty telefoniczne, koszty i prowizje bankowe,
zakup znaczké6w pocztowych

§ 4440 —18 685,00 zt — ZFSS

§4280 -140,00 zI — badania lekarskie pracownikéw jednostki

ROZDZIAL 80146

§ 4300 -786,00 zI — w w/w kwocie ujeto: optaty za szkolenia i studia podyplomowe
pracownikéw — doksztalcanie nauczycieli

§ 4410 —606,00 zI — wydatki na podroze stuzbowe krajowe.

Plan finansowy jednostki w ciagu roku byl kilkakrotnie zmieniany uchwalami Zarzadu
Powiatu w Kolbuszowe;.

Zespot kontrolujacy dokonat analizy dokumentéw za okres 01.01.2004 — 31.12.2004.
W ramach kontroli dowodéw ksiggowych Poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;j
w Kolbuszowej, kontrola objeto w szczegdlnosci:

1. Dowdd ksiggowy nr 14/04, WB nr 10 z 04.02.2004 r., zawieral nastgpujace operacje:

- Pobrana prowizja bankowa od sktadek ZUS z rachunku jednostki w kwocie 10,80 zt,
dekretacja WN —400, Ma-130

- Przelew na Fundusz Pracy i Gwarancji Swiadczen Spotecznych w kwocie 565,59 z1,
dekretacja WN —-229/3 Ma-130, § 4120

- Przelew skladek ZUS- ubezpieczenie spoteczne —w kwocie 7 753,28 zl,
dekretacja WN-229/1, Ma- 130,
§ 4010-4 319,11
§ 4110- 3 434,17

- Przelew sktadek ZUS- ubezpieczenia zdrowotne — 1 483,65 zi, dekretacja
Wn 229/2, MA- 130, § 4010

Zgodnie z zaktadowym planem kont - zatacznik nr 1/02KONTA:

229/1- pozostate rachunki publiczno-prawne ZUS (SKEADKA E.R.CH.W)od pracownika
i pracodawcy

229/2 - pozostate rachunki publiczno-prawne ZUS (ZUS na ubezpieczenia zdrowotne)

229/3- - pozostate rachunki publiczno-prawne ZUS (Fundusz Pracy)

2. Dowdd ksiggowy nr 63/04 , z 30.04.2004 r., PK nr 10



Zaksiggowanie list ptac( na podstawie zestawien ptac):

- wynagrodzenia brutto - 23 090,17zt  dekretacja WN 400/1 MA 231,

- skladki na ubezpieczenia spoteczne — 4 320,12zt dekretacja WN 231 MA 229/1,
- skladki na ubezpieczenia zdrowotne — 1 524,86zt dekretacja WN 231 MA 229/2,
- podatek- 1 268,00zt , dekretacja WN 231 MA 225,

- inne potracenia - 2 098,41zt, dekretacja WN 231 MA 240,

- zasitki z ZUS - 625,75z, dekretacja WN 229/1 MA 231,

- skladki od ptatnika — 4 200,05z1, dekretacja WN 400/2 MA229/1,

- skladki na fundusz pracy — 565,72,00zt dekretacja WN 400/2 MA 229/3

3. Dowdd ksiggowy nr 115, WB nr 67 z 30.07.2004 r,
WYDATKI
- przelewy wynagrodzen za lipiec 2004 — 2 009,76zt dekretacja WN 231/130 - § 4010 —
1 309,76 §4110 — 700,00
- przelew wynagrodzen za lipiec 2004 — 64,61zt dekretacja WN 231/130 § 4010
- przelew wynagrodzen za lipiec 2004 — 64,61zt dekretacja WN 231/130 § 4010
- przelew wynagrodzen za lipiec 2004 — 64,61zt dekretacja WN 231/130 § 4010
- przelew wynagrodzen za lipiec 2004 — 64,61zt dekretacja WN 231/130 § 4010
- przelewy potracen od wynagrodzen — 1 490,00zt dekretacja WN 240/2 MA 130 § 4010
- przelewy potracen od wynagrodzen — 19,99zt dekretacja WN 240/4 MA 130 § 4010
- przelew skladki na ubezp. grupowe- 30,0zt dekretacja WN 240/1 MA 130
w tym konta 240/1- pozostate rozrachunki z tytutu potracen sktadki na PZU
240/2- pozostate rozrachunki z tytutu potracen wkiadow
i pozyczek KZP
240/3- pozostate rozrachunki z tytutu potracen pozyczek ZFM
240/4 — z tytulu potracenia sktadek z ZNP
- oplata za m-c lipiec 2004 —2,00zt dekretacja WN 400/3 MA 130 — dot. przelewu $rodkéw
na konto pomocnicze do banku PEKAO S.A.
w tym konta 400/3- optata od rozksiggowania wynagrodzen z rachunku jednostki na rachunki
pracownikow,
- przelew splat pozyczek z ZFSS- 725,00 zt - dekretacja WN 240/3 MA130 § 4010
- prowizja od przelewéw na inne rachunki - 25,20 zt (7 x 3,60)- dekretacja WN 400/3
MA 130

4 Dowdd ksiggowy nr 195, WB nr 121 z 22.12.2004 1.,
WYDATKI:
- polecenie wyjazdu stuzbowego nr 52/04/04, kwota do wyptaty 64,00zt -§ 4410
- zaptlata f-ry vat za testy — pomoce dydaktyczne — 668,31 zt, §4240
polecenie wyjazdu stuzbowego nr /53/04/04 kwota do wyptaty — 153,16z -§ 4410
polecenie wyjazdu stuzbowego nr /54/04/04 kwota do wyptaty — 153,16z} - -§ 4410
prowizja za przelew na inne banki 3,60zt x4 =14,40 - -§ 4300
Zakupione ksigzki i pomoce dydaktyczne wydano do uzytku pracownikom, do ksiggozbioru
wpisano 3 ksiazki o tacznej wartosci 113,00z1.
Powyzsze dane maja odzwierciedlenie w ewidencji ksiggowe;.
Dowody ksiggowe: faktury, rachunki zatwierdzone sa pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty przez ksiggowego i dyrektora jednostki.
Rozliczenia nie budzg zastrzezen pod wzgledem rachunkowym.
Zwrdécono uwage na celowo$¢ dokonywanych wydatkéw rzeczowych i stosowanie
ustawy o zamoOwieniach publicznych. Celowos¢ dokonanych wydatkéw potwierdzona jest na



dowodzie jego dokonania stosowna klauzula i podpisem osoby upowaznionej. Sprawdzono
wyrywkowo terminowos¢ dokonywania przelewow. W tym wzgledzie nieprawidlowos$ci nie
stwierdzono.
Sprawdzane dokumenty analizowane byty pod wzgledem prawidlowego opisu, zatwierdzenia
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, czy podana klasyfikacja
budzetowa jest prawidlowa. Nieprawidlowosci w tym wzgledzie nie stwierdzono.

Protokét sporzadzono w 3 egzemplarzach, po 1 dla Zarzadu Powiatu w Kolbuszowej,
1 dla Dyrektora kontrolowanej jednostki, 1 — a/a.
Na tym protokét zakonczono i po odczytaniu podpisano w siedzibie jednostki kontrolowane;j
w dniu 4 marca 2005 r.
Kontrolujacy dokonali wpisu do rejestru kontrolowanej jednostki pod poz. 1/2005 i przekazali
1 egzemplarz protokotu Dyrektorowi Poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;j
w Kolbuszowe;j.
Dyrektor jednostki kontrolowanej zostal poinformowany o prawie zgtoszenia w ciaggu 3 dni
zastrzezen i ztozenia wyjas$nien do protokotu.

Na tym protokét zakonczono i po odczytaniu podpisano w siedzibie jednostki kontrolowane;j
w dniu 4 marca 2005 r.



